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Warszawa 13.11.2009

ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. organizacji zawodów European Nations Challenge Cup 2010

Opis wydarzenia

Zawody z cyklu ENCC są to drużynowe mistrzostwa Europy z wyłączeniem 16. najlepszych drużyn Europy - nazywane są często mistrzostwami krajów squashowo rozwijających się. Turniej przeprowadzany jest pod patronatem Europejskiej Federacji Squasha. W roku 2010 odbędzie się po raz 8. i po raz trzeci Polska będzie jego organizatorem. W turnieju będzie brało udział do 16 drużyn męskich (4-5 osobowych) oraz 8 do 12 drużyn damskich (3-4-5 osobowych). 

Turniej jest trzydniowy i odbywa się od czwartku do soboty. Akomodacja zawodników jest od środy do niedzieli.

Data wydarzenia: przełom września/października 2010 - do ustalenia pomiędzy organizatorem a PFS i ESF

Miejsce wydarzenia: do ustalenia pomiędzy organizatorem a PFS i ESF (Kraków lub Warszawa)
Ilość uczestników (gracze, obsługa):  120 osób (w tym 96 graczy)
Zakres zadań Organizatora

· opracowanie graficzne i druk materiałów niezbędnych do realizacji wydarzenia (Player’s Manual – broszura informacyjna, identyfikatory, druki użytkowe typu score cards, pozostałe elementy typu promocyjnego wg planu promocji i PR m.in. billboardy, Xbanner, ścianka sponsorska)

· opracowanie planu działań promocyjnych (działania lokalne w internecie, ATL i BTL)  oraz oferty sponsoringowej 
· pozyskiwanie partnerów finansowych i sponsorów turnieju oraz sponsorów barterowych (szczegółowy zakres do określenia w ofercie) 
· zapewnienie zakwaterowania dla uczestników turnieju (4 doby w hotelu w standardzie min. 3-gwiazdkowym)

· zapewnienie transportu dla uczestników podczas całego turnieju a także w trakcie przyjazdu i wyjazdu między punktami: lotnisko/dworzec PKP - hotel - klub - impreza kończąca

· zapewnienie kortów wraz z trybunami które będą w stanie pomieścić 200 osób

· zapewnienie wyżywienia podczas turnieju (śniadania w hotelu + 2 posiłki ciepłe w klubie)

· zapewnienie wody oraz napojów energetycznych dla zawodników w czasie trwania zawodów

· przygotowanie bankietu na zakończenie turnieju wraz z ceremonią dekoracji zwycięzców (ilość osób ok. 150 osób w tym: gracze, media, VIPy, organizatorzy) / sobota
· przygotowanie imprezy poturniejowej dla uczestników oraz zaproszonych gości (ilość osób ok 200) / impreza turniejowa powinna być zamknięta dla wybranych gości i zawodników od 21.00 do 23.00; od 23.00 dostępna dla wszystkich / wstęp wolny za zaproszeniami / w 
· zapewnienie oprawy muzycznej w trakcie  bankietu (sprzęt + muzyka na żywo i/lub dj)
· udostepnienie przestrzeni na konferencję prasową przed turniejem (z szybkim łączem do internetu oraz miejscami siedzącymi dla min. 30 osób)
· udostępnienie przestrzeni na biuro prasowe zawodów (dwie osoby), biuro komitetu organizacyjnego turnieju (3 osoby) oraz recepcję zawodów wraz z koniecznym wyposażeniem  (drukarki laserowe, komputery)
· udostępnienie przestrzeni dla zawodników i gości z dostepem do internetu (min. 2 stanowiska komputerowe z dostępem do internetu)
· zapewnienie nagród rzeczowych dla zawodników (wg wytycznych ESF) dla najlepszych drużyn męskich i damskich za trzy pierwsze miejsca (puchary i medale są dostarczane przez ESF)
· porycie kosztów pobytu Dyrektora Zawodów oraz Sędziego Głównego wyznaczonego przez PFS (w tym koszt wynagrodzenia 300 zł netto dziennie na osobę)

· pokrycie kosztu pobytu masażysty przysyłanego przez ESF

· projekt i produkcja materiałów reklamowych związanych z wydarzeniem (w tym projekt logo wydarzenia)
Zakres zadań Organizatora podczas turnieju

·  obsługa recepcyjna w czasie wydarzenia (wydawanie pakietów startowych dostarczonych przez Organizatora, rejestracja zawodników, inne zadania ustalone z Organizatorem) 
· zapewnienie udziału konferansjera z językiem angielskim (posiadającego wiedzę podstawową o squashu) przez cały czas trwania wydarzenia  - zakres czasowy do ustalenia 
· zapewnienie systemu nagłośnienia dla konferansjera (bezprzewodowy mikrofon, głos słyszalny w szatniach oraz przestrzeni wokół kortów i recepcji)
· zapewnienie odpowiedniego zaplecza (szatnie wyposażone w niezbędną ilość szafek)
· zapewnienie systemu do obsługi livescoring turnieju (monitory lub rzutniki, szczegółowe rozwiązanie do ustalenia)
· system umożliwiający wizualizację wyników aktualnych meczy na poszczególnych kortach 
· zapewnienie gadżetów dla dziennikarzy
Co zapewnia Polska Federacja Squasha?

· Pozyskanie Patronów oficjalnych wydarzenia: PFS, ESF
· Obsługę Agencji Public Relations w tym pozyskanie media patronów (międzynarodowe, ogólnopolskie, lokalne), obsługę wydarzenia – wysyłka informacji prasowych (2 miesiaće przed wydarzeniem), obsługę biura prasowego (3 dni trwania wydarzenia), obsługę konferencji prasowej, przygotowanie raportu po wydarzeniu dla ESF i PFS oraz sponsorów i media patronów, nadzór nad turniejem dziennikarzy
· Dokumentację wydarzenia: fotografowanie oraz videofilmowanie

· Obsługę sędziowską / wybór kosztów sędziego głownego 
· Uruchomienie dwujęzycznego serwisu www wydarzenia (wg wzoru www.pfs.com.pl/encc2009) / przekazujemy serwis z systemem do samodzielnego wprowadzania danych i zdjęć na czas trwania wydarzenia

· Promocję na poziomie ogólnopolskim (mailingi do graczy z bazy danych) – min. 3 mailingi 

· Ekpozycję plakatów promocyjnych imprezy w formacie A2 (min. 2 tygodnie przed wydarzeniem ) w klubach w całej Polsce
· Przekazanie medali, pucharów oraz piłek niezbędnych do rozegrania zawodów (oficjalną piłką ESF jest Dunlop Pro)

· Pomoc w przygotowaniu oferty oraz wystąpienie o dofinansowanie do instytucji Państwowych 
Procedura konkursowa

1. Konkurs skierowany jest do wszystkich podmiotów zajmujących się organizacją imprez sportowych, dysponujących obiektem z minimum 5 kortami do squasha (certyfikowanymi przez WSF / ESF) oraz możliwościami organizacyjnymi do przeprowadzenia imprezy rangi mistrzowskiej.

2. Wszelkie pytania dotyczące konkursu można kierować na adres biuro@pfs.com.pl w terminie do 20.11.2009

3. Oferty wraz z kosztorysem (prezentacja wraz ze szczegółowym kosztorysem w excelu) należy składać w formie elektronicznej  na adres Polskiej Federacji Squasha w terminie 30.11.2009 / decyduje data potwierdzenia odbioru przez PFS. Adres email: biuro@pfs.com.pl
Oferta powinna być skonstruowana wg wzoru ze strony www.pfs.com.pl / przetargi
4. Decyzja Zarządu o wyborze najlepszej oferty / ewentualne negocjacje: w terminie do 30.11.2009

5. Podpisanie umowy z wybranym Organizatorem: do 15.12.2009 (konieczna analiza prawna kancelarii PFS oraz Wykonawcy)

Budżet wydarzenia

Budżet:  120-150 tys zł brutto
Kluczowe terminy

Marzec-kwiecień 2010 – wizytacja przedstawiciela ESF w celu inspekcji klubu, hotelu oraz kontroli stanu przygotowań

01.05.2010 – prezentacja gospodarza ENCC 2010 i oficjalne zaproszenie graczy na corocznym spotkaniu przedstawicieli europejskich federacji narodowych

Do końca maja 2010 – wysyłka szczegółowego materiału wraz z zaproszeniem do zgłaszania się na turniej

Przykładowy harmonogram imprezy (wg kalendarza na rok 2009):

1 czerwca         uruchomienie serwisu www ENCC 2010

24 lipiec
Zamknięcie przyjmowania zgłoszeń oraz płatności wpisowego do ESF. 

24 lipiec
Zamknięcie przyjmowania płatności Pakietów Startowych

24 lipiec
Zamknięcie przyjmowania zgłoszeń odnośnie zapotrzebowania na akomodację osób towarzyszących 

28 sierpnia
Zgłaszanie składu drużyn

4 września
Zgłaszanie wątpliwości odnośnie składów druzyny

18 września
Zamknięcie przyjmowania szczegółów dot. przyjazdów poszczególnych reprezentacji

18 września
Zamknięcie zmian dot. składu i kolejności w drużynach

21 września
Publikacja składów drużyn

23 września
Protesty dot. składów drużyn
1 października Turniej dla dziennikarzy
7 października  Konferencja prasowa
7 października
Dzień przybycia

8 października
Spotkanie menadżerów drużyn godz. 09.00 w klubie 

8 października
Początek mistrzostw. Gry rozpoczynają się o godz. 10.00

10 października
Dzień finałowy. Ceremonia zakończenia oraz impreza poturniejowa 

11 października
Dzień wyjazdu

