Polska Federacja Squasha

Raport Komisji Rewizyjnej z kontroli

sprawozdań finansowych PFS 2007 i 2008 oraz wybranych pozycji

przeprowadzonej w dniu 17 kwietnia 2009 roku w Krakowie

Streszczenie

Działając na podstawie paragrafu 21 Statutu Stowarzyszenia Polska Federacja Squasha, paragrafu 4 Regulaminu Prac Komisji Rewizyjnej oraz uchwał komisji z dnia 29 stycznia i 24 lutego 2009 roku, wyznaczeni członkowie Komisji Rewizyjnej: Tomasz Banasiak i Jarosław Kopyt przeprowadzili kontrolę dokumentacji księgowej i prawnej stowarzyszenia, a także procesu rejestracji zdarzeń prowadzących do zapisów księgowych, oraz przy współpracy Macieja Maciejewskiego przygotowali zestaw dokumentów i rekomendacji do wdrożenia przez Zarząd PFS.

Niniejsza kontrola podyktowana została uchwałami podjętymi przez Komisję Rewizyjną poprzedniej kadencji, a w szczególności, przez stwierdzenie przez członków komisji niemożności racjonalnej kontroli sprawozdań finansowych stowarzyszenia za lata 2006 – 2008, i w efekcie braku możliwości rekomendowania Walnemu Zgromadzeniu Członków w dniu 1 lutego 2009 skwitowania ówczesnego Zarządu stowarzyszenia. Komisja Rewizyjna poprzedniej kadencji wyraziła również wątpliwości, co do prowadzenia finansów stowarzyszenia zgodnie z najlepszymi standardami rachunkowości i kontroli finansowej.

Niniejszy raport jest podsumowaniem wykonanych prac kontrolnych przez Tomasza Banasiaka i Jarosława Kopyt przeprowadzonych w biurze stowarzyszenia w Krakowie, w obecności Prezesa Zarządu Łukasza Nitki oraz pracownika biura Pauliny … W niniejszym raporcie znajdują się również uwagi pokontrolne oraz wskazówki dla Zarządu na przyszłość. Jako efekt prac należy traktować również nowy plan kont stowarzyszenia, procedurę akceptacji kosztów oraz proces i wzory raportowania wypracowane wspólnie z Maciejem Maciejewskim i Wojciechem Małotą, współwłaścicielem biura rachunkowego ATVT sp. z o.o. w Krakowie.

Podsumowanie wniosków

1. Przeprowadzone prace kontrolne dokumentów za rok 2008 nie wykazały istotnych nieprawidłowości w gospodarowaniu zasobami finansowymi stowarzyszenia.

2. Jednocześnie stwierdzono liczne uproszczenia i braki we właściwym dokumentowaniu zdarzeń mających wpływ na finanse stowarzyszenia.

3. Komisja Rewizyjna w oparciu o pozytywne wyniki przeprowadzonej kontroli roku 2008 oraz biorąc pod uwagę zdecydowanie mniejszą skalę obrotów, uznała, że jest brak przesłanek wskazujących na możliwość wystąpienia istotnych nieprawidłowości i podjęła decyzję o zaniechaniu kontroli roku 2007.

4. Na bazie obserwacji, w celu zwiększenia przejrzystości działalności stowarzyszenia oraz poprawy efektywności wykorzystania zasobów finansowych, komisji wystosowała liczne wskazówki do Zarządu PFS, które powinny zostać wdrożone bez zwłoki w rozsądnym czasie.

5. Komisja Rewizyjna zobowiązuje Zarząd stowarzyszenia do wdrożenie procedury akceptacji wydatków, planu kont i procesu raportowania, od 1 stycznia 2009 roku.

Przeprowadzone prace

A) Przychody stowarzyszenia

W roku 2008 stowarzyszenie PFS wykazało przychody w wysokości 267,560.37 PLN.

· Przeprowadzona kontrola objęła łączną kwotę przychodów 252,115.47 PLN, w tym:

· 249,868.36 PLN – obroty zostały udokumentowane poprzez noty księgowe o numerach od 1/2008 do 10/2008, od 13/2008 do 15/200 oraz 17/2008, w tym:

· 238,005.53 PLN – objętych umowami z firmami, w szczególności:

· 200,000.00 PLN – umowa z dnia 2008/03/19 z X-Trade Brokers DM, SA, obejmująca m. in.:

· Oficjalny sponsor PFS;

· Zobowiązanie do nie dobieranie konkurencyjnych firm, jako innych sponsorów;
· Wykorzystanie logo PFS i wizerunku reprezentacji przez sponsora;
· Sponsor tytularny cyklu turniejów ogólnopolskich PFS.
· 25,000.00 PLN – umowa z dnia 2008/04/28 z Marin’s Central Europe sp. z o.o., m. in.:

· Sponsoring tytularny Indywidualnych Mistrzostw Polski;
· Wykorzystanie logo PFS przez sponsora;
· Umieszczenie nazwy i logo sponsora w materiałach z IMP i na kortach;
· Kolportowanie materiałów sponsora do zawodników;
· Zapewnienie powierzchnia wystawiennicza;
· Informacja o sponsorowanych IMP w mediach (radio, TV).
· 13,005.53 PLN – umowa z dnia 2007/08/31 z MM Sport sp. jawna, m. in.:

· Używanie przez sponsora tytułu Oficjalna Piłka PFS;
· Sponsor sprzętowy PFS;
· Dwu-letnie zobowiązanie do używanie piłek Dunlop podczas turniejów ogólnopolskich, a także do ekspozycji plakatu z logo sponsora;
· Umowa barterowa: faktura kosztowa z MM Sport vs nota kredytowa przychodowa.
· 11,862.83 PLN – objętych niesformalizowanymi porozumieniami, w tym:

· 5,228.83 PLN – Krzysztof Tyma, zwrot opłat startowych w turniejach juniorskich

· 2,500.00 PLN – m2000 Waldemar Kobus, prowadzenie systemu turniejowego i rankingowego

· 4,134.00 PLN – opłaty turniejowe organizatorów

· 1,550.00 PLN – noty księgowe o numerach 11/2008 i 12/2008 za opłaty turniejowe z klubu Alstar – noty nie zostały wystawione do momentu kontroli.

· 697.11 PLN – kwota zwrotu przelewu bankowego zagranicznego

· Niniejsza kwota nie powinna być wykazana, jako przychody finansowe stowarzyszenia, jednakże jej wysokość nie jest istotna.

· Kontrola nie objęła kwoty 15,444.90 PLN, które są wykazane, jako przychody z rzeczywistych wpływów na rachunek stowarzyszenia na podstawie wyciągu bankowego. Niniejsza kwota składała się z wielu małych kwot (50-500zł) z tytułu różnych opłat członkowskich, wpisowych itp. i nie została zweryfikowana z dokumentami stanowiącymi do niej tytuł w momencie przeprowadzonej kontroli.

Komisja Rewizyjna stwierdza, że

· dokumentacja przychodów stowarzyszenia jest na akceptowalnym poziomie.

B) Koszty i wydatki stowarzyszenia

Do dnia przeprowadzenia kontroli Zarząd nie udostępnił podsumowania kosztów stowarzyszenie lub ostatecznego rozliczenia poniesionych wydatków za rok 2008.

Kontrola wydatków została oparta na historii rachunku bankowego obejmującej cały rok 2008.

Analiza objęła całość wypływów z konta stowarzyszenia, które w roku 2008 wyniosły 269,960.00 PLN

· 130,550.00 PLN – wielkość wypływów gotówkowych w całym roku;

· Cała kwota wypływów gotówkowych jest udokumentowana poprzez miesięczne raporty kasowe, a następnie poprzez odpowiednie dokumenty księgowe powiązane z dziennymi wypływami z kasy.

· 32,447.00 PLN – wypływy z konta (gotówkowe i bezgotówkowe) w miesiącu wrześniu, które zostały objęte szczegółową kontrolą, w tym:

· 10,213.34 PLN – opłata za cały pakiet na ENCC dla zawodników i osób towarzyszących

· Osoby towarzyszące dokonały zwrotu kosztów przelewając na rzecz stowarzyszenia odpowiednie kwoty;

· 9,650.00 PLN – wypłaty gotówkowe do kasy stowarzyszenia

· Wszystkie ruchy gotówkowe w kasie stowarzyszenia są udokumentowane miesięcznym raportem kasowym

· 2,272.00 PLN – nota księgowa na zwrot kosztów pobytu i szkolenia przeprowadzonego przez Kaana.

· 1,700.00 PLN – wpłata na Malmo Junior

· Wpłata dokonana przez PFS za Konrada Tymę została zwrócona przez Krzysztofa Tymę

· 1,500.00 PLN – wynagrodzenie pracownika biura PFS na podstawie umowy

· Umowa nie została udostępniona w momencie przeprowadzania kontroli.

· 4,380.43 PLN – wydatki pokryte przelewem z konta stowarzyszenia

· 2,731.23 PLN – inne wypływy z konta

Jednocześnie we wrześniu stowarzyszenie ujęło w swoich księgach 22 dokumenty kosztowe:

· 9,667.43 PLN – kwota kosztów stowarzyszenia ujęta w miesiącu wrześniu, w tym:

· 5,287.00 PLN – wydatki kosztowe gotówkowe, pokrywane z kasy stowarzyszenia – 9 dokumentów i 6 delegacji, w tym:

· 2,491.04 PLN – koszty delegacji ENCC

· 4,380.43 PLN – wydatki pokryte przelewem

· 13,100.00 PLN – objęte analizą wypływy gotówkowe w miesiącu lipcu, udokumentowane raportem kasowym w tym:

· 1,735.90 PLN – 4 delegacje poprawnie rozliczone

· 5,556.00 PLN – największa w roku 2008 (maj) kwota rozliczonej delegacji związanej z uzasadnionym wyjazdem na mistrzostwa Europy do Amsterdamu, obejmująca:

· 2,030.00 PLN – ryczałt na dojazd (‘kilometrówka’)

· 774.00 PLN – dieta wg stawki normatywnej

· 2,752.00 PLN – ryczałt na nocleg wg stawki normatywnej

· Została przyjęta stawka dla Belgii, a nie dla Holandii (różnica o małej istotności)
· 16,400.00 PLN – suma największych jednorazowych pozycji kosztowych stowarzyszenia uregulowanych przelewem bankowym obejmująca:

· 6,000.00 PLN – Maciej Jagielski, na bazie umowy o dzieło z dnia 2008/03/29 na stworzenie strony internetowej PFS, umowa nie podpisana.

· 7,400.00 PLN – Maciej Jagielski, na bazie umowy z dnia 2008/08/28 na prowadzenie strony internetowej PFS, umowa nie podpisana.

· 3,000.00 PLN – Biuro Rachunkowe ATVT sp. z o.o. reprezentowane przez Wojciecha Małotę, faktura na podstawie porozumienia na rozliczenie księgowe i przygotowanie sprawozdanie finansowego za rok 2007.

· 4,048.00 PLN – wartość (brutto) jedynego środka trwałego wykazanego w bilansie stowarzyszenia, na podstawie faktury VAT za komputer przenośny z firmy Promobile sp. z o.o.

Komisja Rewizyjna stwierdza, iż:

· Koszty poniesione na rzecz stowarzyszenia są racjonalne;

· Nie wszystkie wypływy z konta są udokumentowane w sposób umożliwiający przypisanie ich poszczególnym kosztom;
· Nie wszystkie wydatki są właściwie udokumentowane;

· Sprawdzona dokumentacja wydatków jest na akceptowalnym poziomie i nie wskazywała na mogące istnieć nadużycia.

Wskazówki i wymogi Komisji Rewizyjnej

1. Obowiązkowe podpisywanie umów oraz zaciąganie zobowiązań w imieniu Polskiej Federacji Squasha przez dwóch członków Zarządu działających łącznie (wymóg statutu stowarzyszenia).

2. Ograniczenie obrotu gotówkowego.

2.1. Zwiększenie znaczenia przelewów przy pokrywaniu kosztów ponoszonych na rzecz stowarzyszenia z firmami lub instytucjami.

2.2. Ograniczenie lub wręcz zaniechanie wypłat gotówki z bankomatów poprzez np. wprowadzenie zaliczek przelewanych na rachunek osobisty lub pokrywania wydatków po rozliczeniu się osoby uprawnionej, połączone ze szczegółowym rozliczaniem każdej zaliczki.

3. Umieszczenie środków pieniężnych na oprocentowanym rachunku bankowym. W razie konieczności przeniesienie środków do innego banku.

4. Wynegocjowanie z bankiem redukcji kosztów operacji bankowych, w tym kosztu prowadzenia rachunku.

5. Komisja Rewizyjna bierze pod uwagę, że zarządzanie wolnymi środkami pieniężnymi nie jest i nie powinno być zadaniem Zarządu stowarzyszenia. Jednakże, biorąc pod uwagę średnie saldo konta bankowego w roku 2008 oraz naturalne okresowe zwiększenia tego salda, komisja rekomenduje podjęcie współpracy z bankiem (bądź inną odpowiednią instytucją), która będzie zarządzać wolnymi środkami stowarzyszenia.

6. Wprowadzenie jasnej procedury pokrywania kosztów podróży służbowych. Komisja Rewizyjna rekomenduje pokrywanie racjonalnych kosztów rzeczywiście poniesionych dokumentowanych rachunkami i fakturami, i ograniczenie ryczałtów.

7. Ograniczenie przepływu przez PFS wydatków prywatnych lub niezwiązanych z działalnością statutową. W przypadkach takiej konieczności, szczegółowe i jednoznaczna dokumentacja takich przepływów.

8. Podjęcie stałej współpracy z właściwą kancelarią lub instytucją księgową w celu zapewnienia optymalnych kosztowo rozwiązań rachunkowo – prawnych oraz racjonalnego spełnienie wymogów obowiązującego prawa.

9. Wprowadzenie nowego przejrzystego planu kont (załącznik).

10. Wprowadzenie procedury zatwierdzania wydatków i podejmowania zobowiązań w imieniu stowarzyszenia (załącznik).

11. Wprowadzenie procesu raportowania przychodów i kosztów oraz sprawozdawczości okresowej (w przygotowaniu).
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